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PDF-Dateien offnen und bearbeiten.docx ~

Word-Dokument (*.doc) ~

Word-Dokument (*.docx)

Word Dokument mit Makros (*.docm)
Word 97-2003-Dokument (*.doc)
Word-Vorlage (*.dotx)

Word Vorlage mit Makros (*.dotm)

Word 97-2003-Vorlage (*.dot)
~ Ordner ausblen_

XP5-Dokument (*.xps)

Webseite in einer Datei (*.mht*.mhtml)
Webseite (*.htm;*.html)

Webseite, gefiltert (*.htrm;*.html)
Rich-Text-Format (*.rtf)

Mur Text (*.bat)

Eine pdf-Dateli ohne Adobe Acrobat

offnen und bearbeiten.



Es ist jedes Mal argerlich, wenn ADOBE-READER Sie auffordert eine pdf-Datei nur
mit diesem Programm zu 6ffnen. Lesen kénnen Sie anschlieRend die Datei, aber An-
derungen sind nicht mdglich, es sei denn, Sie erwerben das Programm ADOBE
ACROBAT zu einem ,aul3erst gunstigen Preis® von 259,90 €.

Doch halt: Alles Augenwischerei.

Anhand eines Beispiels will ich Thnen die Vorgehensweise erklaren: Aus einem unter
der Erweiterung pdf abgespeicherten Dokument, sollen Textpassagen geandert und
Textteile komplett geléscht werden.

Markieren Sie die pdf- Datei durch einmaliges Anklicken, driicken anschlieBend die
rechte Maustaste und wéhlen die Option OFFNEN MIT...
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Aus dem Untermenl wahlen Sie z.B. das Bearbeitungsprogramm WORD 2016. Word
ist nun bereit die pdf-Datei in ein unter WORD 2016 zu bearbeitende Datei umzuwan-
deln. AnschlieRend kann die Datei bearbeitet und/ oder geandert werden.

Microsoft Word

Word konvertiert [hre POF-Datei nun in ein bearbeitbares Word-Dokument, Dies kann eine Weile dauern, Das resultierende YWord-Dokument wird so optimiert, dass Sie den Text bearbeiten kinnen, Deshalb sieht es
eventuell nicht genau wie die PDF-Originaldatei aus, inshesondere dann nicht, wenn in der urspringlichen Datei viele Grafiken enthalten waren,

[ Diese Meldung nicht mehr anzeigen

Asorechen vire

Dieser Umwandlungsprozess kann einige Zeit dauern. In einem Fullbalken am unteren
Bildschirmrand kénnen Sie den Fortschritt mit verfolgen. Es kann sein, dass diese Da-
tei nicht genau wie die PDF-Originaldatei aussieht, insbesondere wenn die urspring-
liche Datei viele Graphiken enthielt.

Sie kdnnen diese Datei anschliel3end als Word-Datei speichern oder unter einem ahn-
lichen pdf-Dateinamen wie der vorhergehende abspeichern.

Dateiname: | PDF-Dateien 6ffnen und bearbeiten.docx ~
Dateityp: | Word-Dokument (*.docx) ~
. Word-Dokument (*.docx)
Autoren:

‘Word Dokument mit Makros (*.docm)
‘Word 97-2003-Dokument (*.doc)
Word-Vorlage (*.dotx)

Word Vorlage mit Makros (".dotm)

‘Word 97-2003-Vorlage (*.dot)
+ Ordner ausblen_
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XPS-Dokument (*xps)

Webseite in einer Datei (*.mht;*.mhtml)
Webseite (*.htrm;*.html)

Webseite, gefiltert (*.htm;* html)
Rich-Text-Format (*.rtf)

Mur Text (*.tt)
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Ein Abspeichern unter ihrem urspringlichen Namen wird nicht moglich sein, da man-
che PDF-Editoren (z. B. Vorschau auf altere Adobe-Versionen) aus Sicherheitsgrin-
den ein Uberschreiben verhindern und Sie dazu zwingen die Abspeicherung mit einem
anderen Dateinamen durchzufuhren. Dies ist immer mdglich. Auch kénnen PDF-Da-
teien Bearbeitungseinschréankungen enthalten (Passwortschutz, Einschrankungen fur
Anderungen). Auch hier lasst sich das Dokument nur unter neuem Namen abspei-
chern.

PDF — Dokumente unter Windows unterschreiben

Unter Windows lasst sich ein PDF-Dokument ganz ohne Zusatzsoftware unterschrei-
ben. Aus dem heutigen Biroalltag sind die unter PDF erzeugten Dateien kaum mehr
wegzudenken. Vorteil der PDF-Dateien: Sie konnen unter allen Betriebssystemen
ob Windows oder Linux und Ubuntu gelesen werden und ermdglichen so in die-
sem Format Rechnungen, Vertrdge und andere wichtige Dokumente auszutau-
schen. Manchmal ist es auch notig, darin die eigene Unterschrift zu platzieren.
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Das Unterschreiben von Dokumenten ist mittlerweile auch direkt im PDF moglich

So unterschreiben Sie eine PDF-Datei mit Windows-
Bordmitteln

Um unter Windows eine PDF-Datei zu unterschreiben, bendétigen Sie nicht unbedingt
eine zusatzliche Software. Auch der ab Werk installierte Browser Edge kann Ihnen
dabei helfen. Fuhren Sie daflr einfach die folgenden Schritte aus:

. Machen Sie im Dateiexplorer einen Rechtsklick auf das gewtinschte PDF-Dokument
und wahlen Sie "Offnen mit >Microsoft Edge". (s.w.0)

. Klicken Sie oben in der Werkzeugleiste auf das Stift-Symbol mit dem Label "Zeichnen".
Klappen Sie tber den kleinen Pfeil rechts daneben das Menu auf, wenn Sie die Farbe
oder die Dicke des Stiftes anpassen mdchten.

. Unterschreiben Sie mit gedriickter linker Maustaste auf dem Dokument.

Es ist Inrem Unvermdgen zuzuschreiben, wenn Sie anfangs eine kaum lesbare
Unterschrift erzeugen. Hier heilt es halt Uben...Uben...Uben. Umgekehrt kénnen
Sie auch Textpassagen unkenntlich machen, indem sie sie schwarzen.


https://www.t-online.de/finanzen/boerse/aktien/microsoft-aktie/us5949181045/
https://www.t-online.de/digital/windows/id_100567082/pdf-unterschreiben-unter-windows-so-geht-s.html#focus-0

PDF schwarzen - einfach und kostenlos

Vertrauliche Informationen in einer PDF-Datei zu schwérzen, ist oftmals nicht nur per-
sonlich wichtig, sondern auch rechtlich notwendig. Méchten Sie Dokumente mit Infor-
mationen weiterschicken, die der Adressat nur zum Teil sehen soll, schwarzen Sie die

Bereiche oder Textstellen, die nicht fir ihn bestimmt sind.
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